NDETUL TULCEA
LUNITATEA ADMINISTRATIV TE HITORLALA HORIA
COMUNA HORLA, STR PRIMARIEL MK (0, CIF 4721495
TEL/FAX 0240576006 F-meil: hoslaprimaria@vahoo. com

ANUNT

privind organizarea unui concurs de récrutare,
functionar public de executie pe perioadi nedeterminati,
referent, clasa 111, grad profesional debutant

Primirin comumei Horia, cu sediul in comuna Hocl, st Primfidier, nr. 10, judejul Tuleea, in
conformitate ev prevederile Ordomniei de urgenfa a Cuvernului e, $7/2014 privind Codul
administrativ, cu modificarile si compleinle ullervare, orpanizeaza concurs de recruture penic
aeupares pe peroadd nedetenminati a functier pubhoe vevante de execufie din cadrul aparatulul
de speeinlitele af primanuial comunei Horin, dupl cuim urmieq 24

Compartiment Registearord si Relatii cu publical:
- Referent, clasa 11, grad profesaonal debuianl.

Calendarud de desfisorare o comcursnlul:
# Seleciin dosarelor @ in termen de § ¢lle lucriioare de Ja data expirdni termenulu de
depumens a disarelor;
» Proba scrish, mre va avea loc in daws de 27 08 2022 om 10400 la scd: al Primariel
cormuned Foria;
* Proba imerviolul, care va avea foc in temen de § zile luerfoare de |a dotn sustner
prober scnise, ta sediul Primdriel comume Homz.

Candidagii vor depune dosarele de mscricre la sedin] Primériri comunii Hiria, 10 lemmen
de 20 de zile calendaristice de la data publicidi arumpubul, respectiv Tn penoada 20072022 -
OR.OR. 2022, lnciusiv, 51 vor confine in mod ohligatoriu wrméroarcis documeme:

|, formularul de inseriers previieut in anexanr. 3 s HO or. 6112008

2. cucriculum vitme, modciol commun guropean,

3. coma ectolul de identimle)

4, copii ule diplamebor de spudii, cepifzaelor 5 n attor documenle cars desty efeciuama
ymir apecinlizin s perlee i,

3, copin cametului de muncd 51 a adeverinjei elibernie de anpnjetor pentru pericads lucrata,
ciafe &E pleste vechimed i muncd s in specialitaten stodiilor saliciale peontru ocupaiea
postultil/ fumefiet ssu pentri exercitares profedici;

fi sopia adeveringi carc mtesth starea de shndlale corespunritdlrs. elibersd e col mult 6 huni
st decubrii concuralil de elire medioud de failic al candidatales;

T, carer judician



& deelarafic pe proprie rspundere prin completiren rubnvii corsspunziinare din formulanl
de inscricre, san ndeverinjd  care 55 ateste lipsa calidpl de Jucrdtor al Securifiti sau
colaborator al acesizia, in conditiile previzute de legislatia speeilicd.

¢anditiile generale de participare samt eele previzute de art, 465(1) din OUG or. 37,219
privind Codul Administrativ, respectiv:

a) are eotfifenia romdng 51 domiciliul in Romdnia:

b cunoaste limba romeand, soris § vorbil;

o) are virsta de minimum 1R i implinigi

y are capacitate depling de oxercitiug

&) este mpt din punct de vedere medical 8 exercite o el publica. Atestarea sibril de
sanatate s faee e hazd de examen medical de specialitate, de edine medicul de familie, respeciay
pe bazi de evaluare psihologich organizatd prin intermediul uniiditlor gpeciolizme acnalitate in
eoidiiile legn;

1) Indeplineste condifiile de studi § vechime in seimlinte previzute de lepe pentny oclparen
functiel puhlice:

ghindeplinegz condiiile spewifice, conform figel postuli:, pentre ncupares [unchier pubthee;

1) na a fost condamnath pontro sitvissicea uned infractioni contrs umnnititi, contra sl sE
combra autonltEt, infractiund de coruptle sa de serviciu, ulbractiuni cane impiedica infipiuine
mstified, infrciiong de fals on g une infractioni savirgite cu mienje care ar face-o necmpatibila
cit exercitarea functiet publive, cu exceppie simuaiel in sane o intervenit reabilfarea, amnisiia
post-condamamoric s devinerininarea faptet:

i) nu be-a fost inwrgls dreptul de a ocupz o functie publici sau de a coomin profesia on
prfiviiaten fn eveculares cirein o Sfvirgt lapie, puin hotdrare judecatorcasca definitivil, n
erndnde bepen;

|y mu o fost destiiuid dinte-o funcfie publicd sau nn bt Tricetal contractul ndividual de mumed
pentra monive discip!imore in uldmu 5 an;

k) mu a fost Jucrbitor al Securitdfii s colaborstor al ‘meesteis, in eonditiile previzute de
lepiskaia specifica,

Condirii specifice:
a) sudif lecale, abeolvite cu diplomé de bacalavrea conform arl. 386 litic) din UL or.
ATA01%, cu moediflcrile 51 complednle ullercares;
b curs caleulator nivel medin dovedit pe taxa unor documents emise in canditiile legii.

Atributiile previzute in fign postului:

1, Oferd informagii cetdenilor o privire la activilates primarici ¢ a consiliulul local;

2. Oferd informiatii cetitenilor privind modulitales de a ofine decumente [ cenificat, wuilorivatii,
avize, adeveringe) care infrd in sfens de cumpetentd a consiliuhui local 4 & primisici;

3 ic Graitele create de reletile stabifite eu alte instituii publice 3i organizafil neguvermameniale,
nferd mivrmajil o8 vizeass comumiliie,

4. Densffgoard activitati de primire, evidenfiere §i urmane 2 rezolvand| petifiilar confara O Goar
277002 cpeobatd prin Leges nr. 233/

5 Fxpedimd corespomlenta prin pogia;

o, Gestionears jl foe evidenin tmbrelor pogale, eonform birdeoouribon de expediers;

[ B



7. Inrepsrenyi 3 pestionears documentele s e mailurile cars intrdfies din institufic @ [ne
evidenia registrului €e intedri-egin;

§ Coordoneazd sctivitatea din domeniul audienjelor [0 conduzersa primined { inseriers in
mudieriji. partcipare |2 audienil i consemmnare in repistrul de audienpe. emiteve de ot e
audienid ev mlupia propust de conductor, inregisiare HspUnS, urmaisire acordsre rlispues fn
termenul legal;

9, Colgboreazd on diresfiile § compartimentele Je speeialitate e instiupel L reaciualizarea
permancnta 4 bazel de date ce conjine Infrmutitle ¢o @ ofcid cothfenilor;

10, Convepe, redacteazs, editeazd 5 distrue gratun Muturasl informativi cetipenilor;

Il Asigurd cireuitul decumentelor In instirafie pind la nivel de directie de specialitare, rinliednd
evidena suesiors pe Haza oplsurdlor de predare-primune

12, Tnrepistronsi | redacteazd g expediazd rispunsuri ln pelifile sosite on-line pe gite-urile
insrituticd;

13, Bmite note interne struchuriler competents, in vederea culegedi informatiilor sokicilie.

14, Tnregistreazs documentele legie e activitates internd a priméric |

15, Urmareste modificarile legislatiel in demeninl de acivitate, sdaptand programs e # metodele
de uem;

| 6. Asipnr sccesn| ln nformatiile de intercs poblic, comform Leapii nr. 54420001

17. Oferi verbal informatii de inleres public;

18. Punz la dispozitia coler interessfi, gratuit, farmulare-tip:

19, Preia si inregistreazh salicidirile Jo miovmarii de interes public;

201, Preta g1 icgistreaza reclamaniile sdmonistrative:

31 Fmile note inteme strvcturilor comperente. in vederes culegeni informatiilor solicitate:

22 indeplineste ohlisiile ce i revin in domeniul preveniri i stimgeril maendiile;

24 Indeplineste oblipiile ce @i vevin pe linde de sccuritate 3i sfmitde foonuncd

BIBLIOGRAFIATEMATIC A
1, Copstitvgia Roménied, ol et
- Litlul 11 Drepturile, liberdiile si Indatrinle fundamentale,
il T Autoriiaile publize:
2. Ondorusie de urgenti a Guvernului vr 372019 povind Uodul adiministrativ. cu
raodificarile s completlnle ulenoar:
- Parten a-111-a . Admimsirafia publicd focald Titlul I, Talel 1V, Titlal ¥,
- Partea & -Vi-u, Stidutul fusefionarilor puklici Tidul §gi Talal 1
F. Drpdopanfa CGavermuln nr, | 3772000 privind prevenirea @ sincfionore lulinor formelor de
discrminare, republicard, cu moditieiole 51 complelanle viicrioare
- Capitelul 11, Seetiunzs |1 Accesul la serviclile publice administrative s jurilice, de
winftate, la alte servict. bumur s fucililag:
4. Legea or, 2022002 privind egalitaten de ganse g de tratament intre: femns gi karhor,
republicatd, cu modifictrile si completirile aliznoare
- Capitolul 1! Egalitaten do ganse i de tralanrent intre femei 5 barbagl in domeniul
mUnCii;
5. Legen nr 544720010 peivind Kherul acecs W infirmatie de interes public
- Capitedul 11 Secfiunes o 2-a Dispoxifii speciole privind accesul mijlosceler de informare
i mesd lninfimmaie e de interes public;



f. Ordonanta Guvarnubd wr. 276002 prvind reglementarez astivitdiil die solufinnare 3
petitiilor;
7. Legee nr 5772043 privind transparents dectzionnli in mihministragia publica
- Capitolul 11 Seeqiunen 1 Dispozitii privind partiviperen Iy procesul de elaborare aactzlor
nirmlive;
B, Legeanr, S342004- Legen conienciosulul administrat vl fosts Lege ve. 2971990}/
. Capitotul (1 Procedurs de salujionare 1 cerenilor in comenciosul edministativ | art. 7
art. 8,

Nusarete de inscriere la cxmmen se depun la sediul institugiel, 1o secretarn] vormisiel de
cxnmen, lu d-aPomeala Cristing — refereni prncipal in cadrel apararalul de specinlite al
premarnlul commums Hola.

Informaiii referitonre |a organizares cxamenului pol f obfinate de [uni pind jei intre oreie
(L 00-1 6000 5 vined ime orele 08,00 — 13,00 Ja sediul instingici san la numinl de leleton D240
576 (NI si pe stbe-ul comune www primarighorgg eon |

Tunpul de luerd este de & orefzi, 40 ore isdplaniand.

PRIMAR,
Taifas "




