JUDETUL TULCEA
UNITATEA-ADMINISTEATTY TERTTOREALS HUORIA
COMUNA HORLA, STH PRIMARIEL WER L0, CIT 4703005
TELFAX 0240576006, E-mail: horiaprimaria @vabos. com

ANUNT

privind organizarea nnui concurs de recrutare,
functionar public de execufic pe perioadd nedeterminata,
comsilier, clasa I, grad profesional debutant

Priména comunci Horla, cu sediul in comuna Hors, str. Primariel, ar. 10, judeju] Tulees, in
conformitate cu prevedenle Orndonanjel de urgentd a Guvernolui nr, ST2NY privind Codul
admimstrativ, cu madificarile 51 complediirile ulerioare, organizeazs concurs de recrutare pentry
peuparea pe perioadi nedeferminati a functiei publice vacanw de execufie din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunet Horia, dupd cum uemeazi;

Compartiment Financiar contabil i resuree wmane:
- Consihier, clasa I, grad profesional debutant.

Calendarnl de desfiisurare a concursului:
# Perivada de depunere a desarelor; (19.02.2026 - 02.03.2028
» Selectia dosarelor: in termen de 3 zile luerftoare de la data expirarii termenului de
depunere & dosarelor;

# Proba serisd, care va avea loc In dota de 12032026, ora 12:00 la sediul Primine
comunet Homa;g

# Proba interviului, e va afisa pe site-ol si la sedinl Primariei comune Horia, odatd cu
afizarea revultatelor probei serise.

Stodn de specialitate;
studii universitare de Heentd absolvite co diplomd de licen|d sau cehivalenid;
Vechime minimé in specialitales studitlor O an

Lyurath timp de muncs cste de B ore'zi- 40 ore /siplamidnd.

Continutul dosarului de concurs

Dsarul de coneurs confine, in mod oblygatomu:

a) formulam] de inscriere previsaul a ant, 137 it by din Anexa nr 10 din OLIG nr57/2019:

b} copiw ciril do dentitate;

e} copia actului dovedilor emis de atorithgile competente, in cazul in care a intervenil
schimbarea numeh conscmpat in cerlificatul de nastere;




d) copia camelului de munca sifsau 2 sdeveringel eliberate de angajator pentru perivada lucratil,
care 53 aleste vechimen in muncd ¥ in specialitatea studitlor necesare pentiu ocupares postulu
detinur. potrivit prevederilor din pregentul cod. dupi caz;

e) copil ale diplomelir de studii sau echivalenic, cortificarclor si altor documente care aesta
efectuares unor spocializan 51 perfoctiondri sau definerea umir compelenie specitice, dupd caz;

I} copia adevenn|el cane atestd staren de sinftate corespunzitoars, eliberatd tu eel mell & luni
anterior demarhrii étapel de selechic de citre medicul de familie al candidatulol, s o avienlu
psibolopic cliberat pe basa unei evaluin psihologice organizate prin intenmediul usitdgilor
specializate zcreditate in conditiile Tegii, valahil potrivit prevederilor legale;

g) cazicnil fudiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completares rubneh corespunzditoare din formularul de
inscriere, sau adeveringa core 58 ateste hipsu cehlaf de leerator al Sceurititt say colaborator al
acesteta, in condsgiile prevazute de legistalia specifici;

i} declaratia pe propria rispundere, prin compledarea rubmei corespunediosre din formulanal de
imkeriere, prvind faptol of, In oltimii 3 am. persodna o o fosl destiluild sol nu 3-8 nectat
contractu] individual de munmed pemtri motive disciplingre,

Pentru tunciille publice de cimducere, dosaml de concurs include si copia diplomed de master in
domeninl administrafiel publice, munapement sau in specialitates studiilor necesare ocupari
fungtict publice sau a diplemel echivalente conlorm prevederilor an, 37 alin, (23 din Leges or
992025, cu modificarle 51 completirile ulterioare.

Carzierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin commletaren nubricii
corespunzitoars din formularul de inscriere, In acest caz. candidatal declarat admis 1o proba de
varificare a eligibilitdlii §i care nu u salicitnt expres la inscricres la conewrs preluarea
nformatiilor direet de la autoritatea san instilulia publick competentd are oblgatia sd completeze
dogarul de concurs pe tot parcarsul desfilguranii elapei de selecie, dur nu ma tirziu de data 5t oma
argamzan mierviului, sub sanefiunea neemiterli acmlui administrativ de numire in [uncfia
public. Tn situafia in carc, la inscrierea la concurs, candiduwlul solicild expres preluares
informatiilor direct de la autoritatea sau institujia publici compelentd, extrasul de pe cazierul
Judiciar s¢ selicitd potrivit legil si procedurii aprobale la nivel institagional,

Comloom dspoatiilor art. VI alin. (13) din OUG o 12172022 coroborate cu cele ale ar, 38
alin. (7 din Anexa [0 la OUG nr. 572014, co modificirile 2i compleidnle ulteroare, madelnl
onientativ al adeverinter eliherute de angajator pentro perioada lucrata care atestd vechimes in
muncd 5i I specialitates smdiflor este previizut laoart. 137 it ) din Anexa 10 la OUG nr

372019, en modificarile si completarile ulteroare.

Modalitates de inscriere la concurs:

Potrivit dispozititor are. VI alin. {17y din QUG nr, 12172023, dosarul de concurs se poate
depune personal de clire camdidal, s¢ poate transmite prin inretmediul unui erviciu de curieral
sI s¢ poate mansmice in format electronic, la wilress de e-mail indicsd de soritstes sau
instilufia publica in wnunjul de conenrs, Dosarclor de concurs transmise de candidafi la adresy de
c-mail indicatd de autoritatea sau inslitulia publicd n ammiul de concurs dupd terminarea
programului de locms al aorocitstid san instinefiei publice, dar in perivada de depunere & dosarelor
de concurs, 1l s atribuic mumdr de inregistrare Tn sdus lueritoare urmidoare, iar dosaml de
comwurs este cotsidernt ca fiind depus in termci, Documentcle care constituie dosarnl de concurs
s¢ depun in copic, cu obligatia candidatuloi de 4 presenta secretarului comisiel de concurs
originalele svestor documenis, peniri cortificare pentru conformitate cu originalul, pdnd cel



tarzin la data destisurini probei interviului, sub sanciiunca neemitersi actuloi adminismaty de
numire in functia publicd In casul promeirti concursulud,

Condifiile de seupare 5 unei functii publice potrivil art. 465 din Codul administrativ;
{1jPoate ocupa o funciie publicd persoans care indeplineste wrmiitcarele condilii:

aare cetfijenin romand sl domicilinl in Rombiniag

hlcunaasie Timba romAnd, scris 50 vorbit:

clare virst de minimum 18 and Implingi;

djare capacitate depling de exercitin;

eleste apt din punct de vedere medical 5 psihologic s exercite o funcrle publich. Avestarca stari
de sandlale se face pe bard de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe bazl de evalean: psihologicd organizatd prin intermediul unitdfilor specializate
acreditare In conditiile lepii;

Mindeplineste conditiile de studii 51 vechime in specialitate prevazute de lege pentru acupares
funcgiei publice;

ghdovedeste prin certilical seu, dupd vaz, prin alt tp de document absolvirea unel perfectionén
s specializan stabilite expres de lege peniru QLUPETEL UnoT functii publice;

o }are cunestinge loretice in domeniul tehnologiel informatiel, nivel utilizator incepétor;

@ )indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la Db;mcma WHUl avize saud unet
autorizatii. in condifile legi, In situatia in care pentru functia publicd respectiva este provazing
ca obligatorie aceastd condilie de ocupare a postulul, justificatd de indeplinirea unor alribulii car
necesild un axtfel de aviz zau sutorizagie:

hjnu a fost condamnal peniru savarsirea unel infraciiuni contra umanitalil, contra statulul sau
conira autosithiis, infracium de coruptic sau de serviciu, infiaciiunm care impiedich infaptuirea
justijicl, infractiuni de fals ori a unei infractivni sAvdrgite cu intentie care ar face~0 incompatibily
cu exercitarca functicd publice, cu exceplia siluafiel in care o infervenit reabilitarca, amnistia
post-condamnatorie sau demnenminarca fapto

Ui Je-a fost interzis dreptul de a ncupa o functie publicd ssu de a exercita prafesia o welivitides
in executares cireia & sEvargit fapia. prin hoticdre judecilorensci definitivd, in condigiile lepii;
jmu & fost destituith dintr-o funetie publicd sau o i-a incetat contraciul individusl de munca
pentria motive disciplinare in ultinmi 3 umi;

kjnua toat lueritor &l Secturitilil sau colaborator al acesteis. in condijiile previzule de legislagia
specificd,

1} =-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare & fusciiilor publice prevaruie In art, 466 alin.
Condijia de ocupare a functiei publice previizutd la alin. (1) lit. 2% se indeplineste in termenele 5
condifiile previzute do legislagia specilici

Atributiile previzute in fisa postului:

LAplicd dispoliile Codulii Fiscal 31 a normelor de aplicare o scestuiy eu modificarile si
completarile ulterioare 51 acodului de proceduri fiscald

2 mércgste respectarea prevederilor Codului de procedurd fiscaltd cu privire la subicetcle
capartidur jundie fiseal, creanfele. fiscale, obligatiile fiscale, nasterca creantelor 5i obligatilor
fiscale, stingerea creanjelor fiscale, competenta teritorialy, domiciliul fscal, actl administrativ
fiscal, colsborares infre institutiile publice, inrcgistrarca fiscals s evidenla (iscala a
conlnbuabililor perseane fiziee §i perspane juridice, declurajis fiscald, decizia de impunere.
caleulul dobdnzilor, prescripgia drepmilul de o stabili obligatii fiseale, aplicarea de sanctiuni
conform lemi, inspeetia fiscald, cte,



J.Urganizeazd, desligoard 31 asipurd conform competented legale activitatea de executre «ilita 8
bunurilor $i veniturilor persoanclor fizice si juridice pentru nechitares in termen a creanjelor
bugarului local
4. Urmércgic respectares  popritilor infiintate pe veniturile si disponibilitajile banesti ale
ehitorilor bugetului local persoane fizics si furidice
S Inregistreazi, radiazi inddin evidetele fiscale bunurilor mobile i imohile dobindite de catre
contribuabili, in baza decalarajiei i a actelor justificative pentru persoune juridice
6. Intoemesee decizii de unpuners pentru contribuabile persoane juridice
T.Constali neregului in evidenis fiscald a conwibuabililor 1 indreapti erorile constatate potrivit
procedurilor Iepalc
& Intocmegte raportiei privind silustin contribuabililor porsoane juridice care nu an achitat
obligatiile inserise in deciziile de impusere
2. ine evidenta debitelor'suprasolvirilor s analiewrirectificd aceste situatii
10 Verifich bacele de impunere, legalitatea §i conformitates declarafiilor fiscale intocmite de
eomimibusbili persoane juridice
1. Verifica corectitudinea §i exactitatea indeplinirii obligatiilor de clitre conribuabili persoune
fizice 5i persoane jundicc
2 Venfic respectarea prevederilor legislatiel fiscale st contabile
I3, Stabileste diferentele de platd 5 accesoriile acestora
14 5unchionessd potrivit legil fapiele comsiawite s duspune miisuri pentru prevenine si
combateres abstenilor de la pervederile legislagici fiscale
15 Electuessdi inspectil fiscale conform prevederlor legale
16.Organizenzd i fine la zi conmtabililuten veniturilor, debitorilor, credivorilor din imposite si
taxe, precum f-alle venituriale bupetulu local
I7.Asigurd evidenlierca corectd a operajiunilor efecluate n numerar sau prin virament prin
programul informatic
18 Repecta prevederile lepale privind evidengierea veniturilor din inchirier si concosinn:
19 Urmbreste respecturae provedilor legale o vigowre cu privire la aacordarae bonificatiilor,
seutirilor, reducerilor de impozite, taxe s alte veniturt ale bugelulul local
20 Raspunde de aplicarea de misuri asiguratorii prin aplicarea sechestrului asupra bunurilor
mobile 51 imobile ale debitorilor perseane fizice §i juridice, in situatia in care agentul economic
I are disponihil in contul bancar, dac ma incasessd in walitte debitul restan
21.intocmeste dosare peniry debitele primite spre executare de la ale instimafii 3i servicii publice
§ asigurd respeclarea prevederilor lepale privind identificares debitelor, contirmarae si
execuluTeE sCestonm
22 Urmiiregte incasarca veniturilor fscale 51 nefiscale in termenul de prescriplie
23 Inlosmeyte propuncr privind debitorii insolvahbili
24.Intocmeste i inuinteszd conducerii situatiile statisctice privind tmasitele si suprasolvirile pe
felum de impozite 5i mxe
253.Repartizeazd sumcle realizate din volorificaren bunurilor  sechestrate, potrivit  ordinii
prevazute de lege, in caeeul in eare urmirinen silitd participd mai mult ereditor
26 Intocmeste documentafiile o stau la baza acpunilor inaintate in instant® confonn legishagiei
materie
27.Inregistressd in registrul general de intrarc foste documentele depuse de contrihushbil]
persoiane [ree i juridice



28, raspunde de intoemines § reahzarea propramului de control fiscal privind impozitele §i laxele
locale;

289, analizeazd dupd Decare wrmen de plati, pe baza evidentei analitice, lista debitorilor perstuane
fizice sl juridice, care fnregisireazd rostanie la plata imporitelor gi taxelor locale si incepe
procedura de recuperare a creanjelor bugctare in conformitate cu prevederle legale;

A0 Intoemeste rapern privind sitwajia contribuabililor persoane fizice juridice care nu 3w achitar
nhligagifle Ascale

31 Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Primiviel, cu societfijile bunean: 4 cu ale
imstitufil, In vederea Tncasirii imporitelor si faxclor Jocale datorate de contribushilii persoanc
Juridice;

32.Participd la Intocmires documentaliilor snuale privind stabilivea impozitelor 51 taselor loeale
g1 le nainteasd spre aprobare Consiliului Tocal

33.Pentru debitele restante se procedend la intoemires dosarulnd de cxecutare siliti, componenti
a dosarului liscal, respectindu-se fazele de acfiune §i anume tidul executoriu, somatie. popriri
conturl, venitun salarale, ete, | sechestro, intocimirea dosarului 51 inaintares acestuia in instangd
34 Excovtd silit debitorii care nu isi plitese de bundvoie obligaiile dotorate bugewlui Joeal,
intocmind pentro accstz documentele necesore, conform acielor normative in Vigoare:

35.Aduce la cunogtinga conducerii 5l informeazl organele shililate ori de edte o eonstard tapre
care conatitvie infractiuni confom prevederilor lepale;

A dentificarca sediului sau domicilintui debitorilor, co sprijinul orpanelor de polijie, Regisirului
Comerjulul s4u 2 insanelor

37.Identificarea conturilor bancare sau a locurilor de muncd ale debitorilor. cu ajutorul baneilor
si-a Inspectoratulul Tentorial de Muncii, pentru efectuares popririlor pe salarii san pe conturile
bancare;

38 Aplicarca procedurilor executdrii silile previvute de aciele normative In vigoare pentru
recuperares debilelor restante de la persoane fizice sau juridice. prin: somatii cmise, poprird in
banci sau pe salani;

30 Aplicaren procedurilor cxecutarii silite prevasule de aciele normative In vigoare periry
recuperarea debitelor restante de Iz perscane lizice sau juridice, prin; somalii cmise, poprin In
bAnci sau pe salani:

b Efcetuarea procedurilor de insolvabilitate ale debitorilor;

41.Twne cvidenia gl Inserie la masa creduld creangele fiscale datorate bupetalui focal de catre
persoanele  jundice in conformitate cu prevedenle Tepi nr 852006 privind procedura
insolveniel, cu meificarile si completarile ulterioars:

42.8ancfioneazd potrivit legii faptelc constatate i dispune misuri pentri prevenires  5i
combaterea abarerilor de fa prevederile legislatien fiscale;

43 1Trmareste respectares prevedrilor lagale in vigoare privind Registmul unie de control;
44.Elibereazd cerhificate de atestare fiscald la solicitares persoanslor juridice respectind
prevederile Iepale in vigoary;

45 Indeplinegte wate cerinjele ca unmare 8 republiciril, modificarii si compleari sctelor
nurmative inovignare in domendu

46 Respects codul de elieh 51 de conduitd, adopt un comportament decent §1 civilizat in relagiile
cu comribuahilii $i colegii de servicin;

47.Colaboreazd cu celelalte hirour, serviel 3 compartiments pentsu buna deslisurare a
wchviIlANT institygicd;



di.Are oblipatia de 4 pésten confidenjialitales infprmatiilor |2 care are acces co urmare a
excrcitarii atributiifor de serviciu, nerespectanes oirope rispunderca potrivit lepii;

48 Rnspunde e coroutitudine inlocmirii dosarelor 31 8 situagiilor ce intrd 0 sfera @ de
competentd,  precumg de mdeplinires  tuturor  atribugiilor, in caz contrar va  raspurdde
administrativ, eivil, contraventional si penal in conformitate ou actele normmative in vigoare,
S0R#spunde pentru realitzlea, regularitales s legalitates operstiunilor ale ciror documente
Justificative le certificd sau le avizeazii:

52 Aplicd mésurile previzuile de reglementarile legale relentor la schilares n termen a debitelor
datonite de perscanele fizice = juridice;

33 Desfisoard swnele Incasate in borderousd pe titufar 51 le predd referentului peniry verificare ;
54.Conduce jurnalul de casd inregistrind invasinle si varsaminiele;

55, Intoemeste documentzle si efectueaza inregistrdrile canform Regulamentului operatiunilor de
casd |

56 Incaseasd tuxele de pasunat, chiriile aferente locuingelor, spagiilor cu altd destinalic i
terenurilor aferente aflate in administraret primarici;

57 Incaseaza magordrile de intdreiers peoiro sumele datorate, dupd expirarea termenolul de plati;
58 Incascaza impoezitele pe clddin $i lerenur agnicole de la persounele fimee 51 juridice

59. Incasears orice alte taxe stabilite de Consiliul local;

60. Rispunde fath de conducerea priméarici. de valorile materiale 5i fnanciare din gestiunes sa;
41, Prezimd cetijenilor actele normuative privind incassres taxelor 51 impozitelor [ocale;

62, Acordd bontfieapiile lepale pentru achitaren in termen previzut in lege

63. Are culituten de gestionar de valori conform dispozitiilor legale:

a4, Participa la arhivarea documeniclor contabile;

05, Asigurl plstrarea in bune conditii & documentelor;

6. Inmaneaza conteibuabililor instiintar de plati:

67, Arc obligatia de a permite efectuares controlului si de a pune la dispozifia organului de
comirel 8 tuturor documentelor contahile, evidentelor 51 a oricdror alie materiale sau valorice
solicitate pe vare le detine;

t. Raspunde material 51 disciplinar pentru pagubcle produse, dactt prin fapls 5i in leghturd co
muncs § CRNZAT pagube materiale sooietaliz

(9 Indeplinesie 5i alte atributii stabilite de primar conform reglementirilor legale in vigoare
T0.Respecta @ aplicd procedurile din eadril Sistemului Control Intern Managerial (S.0.1.M. )

BIBLTOMGRAFIE 51 TEMATICA:
1. Comstitutia Romdniei, republicats
cu teinativa Constitutia Homanied, republicath
2, Ordonanta Guvernulul ne. 137/2000 privind prevenites 5 sanctionarsa mamror formelor de
discriminare, republicars, cu moditicarile 5i completarile ullerioan:
et tematica Ordonunls Guvernuloi nr, 137/2000 privind prevenirea 5i sancfionarca tururor
formelor de discriminare, republicutd, cu modificirile 51 complesirile uherioare
3. Legea nr. 2022002 privind egalitaten d¢ sanse s1 de tratament intre femmel 51 bacbaii,
republicatd, cu modifictrile si completarile ulierioare
eu tematica Legea nr: 2022002 privind egalitatea de sanse si de tatament intre femes si birbat.
republicali, cu modifictinile 3 completarile ulterdoar:



4, Ordonanta de urgentdl a Gruvernulud e, 372009 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completnle ultcricare - partea L tithal | st tivlul 1 ale pargi a H-a, Gibal Tal pirtii o TV-g, titlul 1
4 1 ale parin a ¥l-un

cu tematica partea | {Disporifi genemle), titll T(Guevernul) si titlol [ (Administragia publica
centrald de specialitate) ale parpi 2 1= ttlul T(Preleciul 5 subprefectal) al pargii s [V-a. tithal 1
i Dispozitii penerale) i 1T (Statutul funciionarilor publici ) ale pargii 8 Vi-a din Ordonanta de
urgenld 3 Guvernulul or, 572019 privind Codul administeativ, co modifednle si completdnle
ullericrare

5. Legea nr. 2272015 privind Caodul fiseal, e modificarile sicompletarile allerioare

cu lematiea: Titlel LX-Impozite 5i taxe locale-Capitolul I-Dispozifii Generale, Capitalul T1-
Tmporit] pe cladin 51 taxa pe clidin, Capitolol 111- Impozitul pe teten i taxa pe teren, Capilolul
IV — Impevatul pe mmploacele do transport, Capatolul V111 - Taxe speciale, Capitolul IX - Alte
taxe locole — art, 484, art. 487, url, 4871 | arl. 438, Capitolul X — Allg dispozipi comune -
Capitolul X1 Sanctiuni,

fi. Tiegea nr. 20072015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificdrile g completarile
ullesigare

e tematica - Titlol 1 Dizpozitii Generole —art. 1, anl, 3, ot d—art, 12 51808, 13, Tl -
Raporiul Junmdie Fiscal —art. 16 — am. 23 31 are. 27, Titlul 11- Dispozitii Procedurd Generale — art.
32, art. 37 —arl 41 ort. 43 —art, 51, art. 53, art. 55 —art. 59, art. 00 alin, (4) — (&), arl. 63 arl
T art, 72 —ark 77, art. 7Y art B, art 82, arl 84, Titlo] W - Seahiliven Creanfelor Fiscale — art.
93 —art, 103, art, 105 —art, 107, am, 110—at. 112, Titlul V11 - Calectoren Creantelor Fiscale -
art. 132 ot 267, Titdul VI — Solutionares contestatitler formulate Impotrivs actelor
alminisrany fiscale - are. 268 art. 274, art. 276, art. 277, art, 270 — are 281

Dosarele de inscriere la convurs se depun le sedivl institugiel. la secretara] comisiel de
concurs, dna Gandraman Zoring — consilier asisteat o cadrul aparatulue de specialitale
pomarnini comunet Hora

Informatii reteritoare la organizaren examenului pot fi objinute de lum pand joi intre orele
OF.00-16.00 gi vineri inore orcle D800 — 1400 la sediul insiztujied sau la rnumirul de telefon (0240
376 006 5| pe site-ul communed www primpn ehoraeom .

PRIMAR,
Taifas Maria
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